Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2007 (Excel 2007):

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativagdao das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢do de Macros
(documento como Ativar Macros 2007/2011 e/ou ver FAQ 7).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e no RAF 2014, escolha a op¢do Descarregar Anexo P3 (i —

RAF) de 2014.
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Anexo P3 (i-RAF)

Encontra-se ja disponivel o Anexo P3 (i -RAF) ao questionario RAF, para a producdo do RAF 2014, a ser preenchide por todos os servicos e
organismos da Administragdo Publica Central, Local e Regional

A partir de 2014 a folha P3 foi retirada do questiondrio e substituida por um instrumento de registo auténomo {i-RAF) que serd entregue em
conjunto e como Anexo o questionario RAF

Questionario
RAF

O Anexo P3 (i —RAF) ¢ para ser preenchido por cada entidade, na perspetiva da formacéo prefissional (planeada ou nde) realizada pelos seus

trabalhadores, desde que tenha havida formagdo profissional realizada no periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2014
Para mais informaco sobre este procedimento clique a0
As instrucdes para o registo das agdes em cada folha est3o descritas em pormenor ne “Guia de Preenchimento do Anexo P3 (i-RAF) "

Atengao: O Anexo P3 (i -RAF) 56 serd enviado on-line em conjunto com o Questionario RAF 2014. Este ultimo a disponibilizar aqui a partir

de margo.

) Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2014

Deseja abrir ou guardar p3-2014-ceccccceeadsm (1,14 ME) de ina.pt? Abrir Guardar ||| Cancelar

&

= %0

Deseja abrir ou guardar p3-2014-cccccceccxlsm (1,14 MB) de ina.pt? Abrir Guardar | ¥ Cancelar

Guardar

Deseja abrir ou guardar p3-2014-cccccccccxlsm (1,14 ME) de ina.pt? Abrir

Guardar como

Guardar e abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.XISm (versio Excel - livro com
permissdo para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:


http://www.ina.pt/

N

P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questiondrio e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2014 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢cdao-Geral da Qualificacdo dos Trabalhadores em Fungdes Publicas — INA em
2014: P3-2014-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2014-875780331.xdsm foi concluida, Abrir | ¥ Abrir pasta Ver transferéncias

De seguida comece a preencher o Anexo P3.
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Como descarregar o Anexo P3 (i - RAF) a partir do site do INA

> Office 2010 (Excel 2010) ou superior:

Por uma questao de seguranca o Microsoft office 2010 ou superior, avisa e bloqueia a edicdo de documentos

descarregados da internet (Vista Protegida).
E seguro descarregar o Anexo P3 e para ultrapassar esta quest3o siga o seguinte procedimento:

12 Passo - Comece por abrir um ficheiro na folha de calculo Excel e proceda a ativacdo das macros.

Para bom funcionamento do Anexo P3 é necessario permitir a execu¢ao de Macros (documento como
Ativar Macros 2007/2011 e/ou ver FAQ 8).

22 Passo — Aceder ao “site” do INA www.ina.pt e no RAF 2014, escolha a opg¢do Descarregar Anexo P3 (i —
RAF) de 2014.
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Anexo P3 (i-RAF)

Encontra-se j4 disponivel 0 Anexo P3 (i ~RAF) 20 questionarie RAF, para a produgc do RAF 2014, a ser presnchido por todes os servicos €
organismos da Administracdo Piblica Central, Local e Regional-

A partir de 2014 a folha P3 foi retirada do questionrio  substituida por um instrumento de registo autdnomo (i-RAF) que seré entregue em

conjunto e como Anexo a0 questionrio RAF

Questionario
RAF

@ Anexo P3 (i —RAF) & para ser preenchido por cada entidade, na perspetiva da formac3o profissional (planeada ou ndo) realizada pelos seus

trabalhadores, desde que tenha havido formagso profissional realizada no pericdo de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2014
Para mais informacio sobre este procedimento clique a0
As instrudies para o registo das agdes em cada folha estio descritas em pormenor no “Guia de Preenchimento do Anexo P3 (-RAF) "

Atengio: O Anexo P3 (i ~RAF) s serd enviado on-line em conjunto com o Questionario RAF 2014. Este ultimo a disponibilizar aqui a partir

de margo.

Descarregar Anexo P3 (i-RAF) de 2014

s ———— _

Deseja abrir ou guardar p3-2014-cccccecccxdsm (1,14 ME) de ina.pt? Abrir Guardar * Cancelar 9 I

Guardar

Guardar como

Guardar e abrir

Deseja abrir ou guardar p3-2014-cccccccccxdsm (1,14 MB) de ina.pt? Abrir

Escolha «Guardar como» e grave-o obrigatoriamente no formato.XISm (versio Excel - livro com
permissdao para Macros de Excel) e atribua o seguinte nome ao Anexo P3:


http://www.ina.pt/
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P3-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o questiondrio e o anexo (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE do organismo a que se referem os dados em 2014 (9 caracteres).

Exemplo para a Dire¢ao-Geral da Qualificagao dos Trabalhadores em Fung¢6es Publicas — INA em
2014: P3-2014-875780331.xIsm

Atransferéncia de p3-2014-875780331.xdsm foi concluida. Abrir | ¥ Abrir pasta Ver transferéncias

Por uma questdo de seguranca ao abrir o Anexo p3-2014-875780331.xIsm pela primeira vez vai aparecer a
seguinte mensagem:

p3-2014-875780331.xIsm (Vista Protegida) — Microsoft Excel

|'n_—‘:| = |= p3-2014-875780331 xdsm [Vista Protegida) - Microsoft Excel
Base Inserir Esquema de Pagina Formulas Dados Rever Ver edoclink Acrobat
o Vista Protegida Este ficheiro teve origem numa localizacdo na Internet e podera ndo ser seguro. Clique para obter mais detalhes, Activar Edicdo
XFD1 v I

) Activar Edigdo
Clicar em

Neste passo na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:

Microsoft Visual Basic

Run-time error ‘1004

Method 'Onkey' of object'_Application’ failed

Help

Clicar em



[ | | JESeetateiies
E aconselhavel fechar o Anexo P3 (Exemplo: p3-2014-875780331.xIsm) e voltar a abri-lo, para garantir que abre

corretamente.

Atencgao quando fechar o Anexo P3 e como ndo esta ainda preenchido surgira a seguinte mensagem:

Microsoft Excel @

=

I.-' ¥ O Anexo P3(i-RAF) ndc estd correctamente preenchido.
‘S’ Porfavor corrija o Anexo P3 antes de o enviar.

OK

Selecione OK.

De seguida comece a preencher o Anexo P3.



