FICHA SINTESE DE CURSO

EXCEL | FOLHA DE CALCULO | ANALISE E GESTAO DE DADOS

DESIGNACAO DO CURSO R
1 | DESENHO E ESTRUTURACAO DE BASE DE DADOS

AREA ESTRATEGICA Competéncias Digitais
AREA TEMATICA Ferramentas de Produtividade
DURACAO 6 horas

Dirigentes em cargos de direcdo superior

Dirigentes em cargos de direcao intermédia
DESTINATARIOS/ Trabalhadores da carreira geral de técnico superior
CONDICOES DE ACESSO Trabalhadores da carreira geral de assistente técnico
Trabalhadores da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadores de carreiras especiais

REGIME DE FORMACAO E-Learning — MOOCs — Plataforma NAU

Compreender e desenvolver os conceitos fundamentais e técnicas de
OBJETIVOS GERAIS andlise e gestdo de dados com o uso de ferramentas avancadas do

Excel.

- Utilizar boas préaticas para a construcdao de uma Base de Dados

- Compreender o que é o Modelo Relacional

- ldentificar a melhor estratégia de importacdo de dados

OBIETIVOS ESPECiFICOS - ldentificar e utilizar a validagdo de dados adequada a integridade de
dados de uma tabela

- Utilizar de forma integrada formulas complexas, fun¢des avangadas

e formatagdo condicional personalizada

PROGRAMA DO CURSO

1. Construcao de uma Base de Dados
2. Definicdo e criagdo de uma Base de Dados

3. Utilizagdo avang¢ada de Fungdes
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4. Formatacao condicional
5. Validacao de dados

6. Pratica e exploracdo orientadas
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