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FAQ

Como posso atualizar os dados de associagdo a um organismo na minha ficha de dados pessoais no
SIGEF?

1. Aceda a sua ficha de “Dados Pessoais”:

Area de acesso para criar e atualizar o
dados

2. Para atualizar a associagdo ao organismo devera clicar em “Inserir” no separador “Local de Trabalho”
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No campo “Organismo” escolha a op¢do “Ver mais” para aceder a listagem de organismos com
registo ativo no SIGEF. No campo de pesquisa insira por exemplo uma das palavras que
compdem a designagdo do organismo que procura, como por exemplo a palavra “instituto”, ou
“ambiente” ou “presidéncia”, ou duas palavras separadas pelo simbolo percentagem “%".

Nota: Verifique se no agrupador “Dados para Faturacao”, no campo “Sector” a op¢do escolhida

é “Publico”.

Gravar

4. Efetue a gravagdo dos dados atualizados clicando no botdo - no final da sua ficha, e
certifiqgue-se de que recebe no seu ecra a notificacao:
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