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PROGRAMA DE ESTAGIOS PROFISSIONAIS
NA ADMINISTRACAO CENTRAL

Curso de Formacao inicial do

Programa de Estdgios Profissionais na Administracdao Central do Estado

AENOR

Servico
Certificado

102 edigdo: 23 a 30 de agosto

Enquadramento

A Portaria n.2 175/2015, de 12 de junho, que regulamenta o Programa de Estagios Profissionais na Administragdo
Central do Estado (adiante designado PEPAC) prevé, no artigo 159, a integracdo de formacgao inicial no plano de

estagio.

Considerando as linhas orientadoras do referido Programa, o INA desenvolveu o presente curso de formacgdo

inicial, complementar a experiéncia em contexto real de trabalho.

O curso, acessivel através da internet, foi estruturado em 3 mddulos de curta duragao dedicados aos seguintes
temas transversais: Etica e deontologia profissional, Estado e Administragdo Publica, e Saidas profissionais na

Administracdo Publica.

Destinatarios

Estagiarios admitidos a 32 edi¢do do PEPAC

Objetivos Globais

1. Compreender o ambito de atuagdo e a organizagao do Estado e da Administragao Publica

2. Sensibilizar os formandos para os principios éticos e deontoldgicos do trabalho em fung&es publicas

3. Capacitar os estagidrios para as oportunidades de trabalho na Administragdo Publica

Nota: os objectivos especificos de aprendizagem sdo divulgados nos respectivos médulos

Programas e Formadores

Mddulo: Etica e deontologia profissional
Formador: José Carlos Madureira
Conteudos Programaticos:

I. Problemas e conceitos fundamentais da ética
.1.Etica do servico publico: breve apresentacdo
1.2.0 problema da defini¢do da ética e as suas questdes
1.2.1.Requisitos de uma conce¢do minima da ética
1.2.2.As questdes que deram origem a disciplina filoséfica da ética
I.3.Distin¢do entre ética e moral
I.4.Contributos para uma reflexdo filosdfica sobre a ética
1.4.1. A ética das virtudes (Aristoteles — 384-322 a.c.)
1.4.2. A ética deontoldgica (Immanuel Kant — 1724-1804)
I. Etica e deontologia da administragdo publica
I.1. Etica da administracdo publica: contributos das correntes filoséficas
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I1.2. As normas que regulam a conduta ética na administragdo publica
I1.2.1. A carta ética da administragcdo publica
[1.2.2. Qutros principios do CPA
I1.2.3. Deveres da LGTFP

11.3.0 servico publico e o bem comum

Modulo: Estado e Administragdo Publica
Formador: Nuno Cunha Rolo
Conteudos Programaticos:

PARTE I. Estado: o que é e como se organiza
I.1. O que é o Estado?
I.2. Como se organiza o Estado?

1.2.1. Principios gerais

.2.2. Orgdos de soberania

PARTE Il. Administracdo Publica: o que é e como se organiza
II.1. O que é a Administragdo Publica?

I1.1.1. Nogdo de Administragdo Publica

11.1.2. Fun¢do administrativa

I1.1.3. Principios constitucionais e legais aplicdveis a Administracdo Publica
II.2. Como se organiza a Administragdo Publica?

I1.2.1. Pessoas coletivas publicas, drgaos e servigos

11.2.2. RelagBes interorganicas e intersubjectivas

11.2.3. Subsetores da Administracdo

Moddulo: Saidas profissionais na Administragao Publica
Formador: Ruth Osdrio
Conteldos Programaticos:

. Ser profissional na Administracdo Publica

I.1. Compreender a organizagdo: conceito e imagem

I.2. Motivagao para o exercicio de fung¢des publicas

I.3. As exigéncias implicitas ao exercicio de fungdes publicas
II. Como ingressar na AP

I1.1. Principios que regulam o ingresso

I1.2. Procurar e identificar as oportunidades
I1.3. Candidatar-se

IIl. Os métodos de selegdo
II.1. ConsideracOes gerais
I1.2. Conceito de Competéncia e de perfil de competéncias
I1.3. Preparar-se ao longo do processo de sele¢do

Modalidade, Durag¢ao e Hordario

AENOR

Servico
Certificado

A formacgdo é realizada a distancia, através da plataforma de e-learning do INA disponivel na internet

(https://moodle.ina.pt).
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Recrutamento ¢ Sclegio

Nesta modalidade de formacgao, a duragao corresponde a uma estimativa para um percurso formativo médio,

podendo variar com o ritmo de aprendizagem de cada participante.

A duragdo total estimada é de 9 horas, distribuidas por trés médulos de 3 horas cada.

O horidrio é livre, podendo o participante aceder a qualquer hora (acesso aberto 24 horas por dia) e durante o
tempo que entender necessdrio a sua aprendizagem, devendo apenas garantir a conclusdo de todas as atividades

no prazo de realizagdo do curso.

Plano de Aprendizagem (atividades e tempos estimados)

Atividades de Aprendizagem por Mdédulo Tempo Estimado
Médulo: Etica e deontologia profissional
1. Estudo da documentagao 1 Hora
2. Realizacdo da Licdo 1. Problemas e conceitos fundamentais da ética 1 Hora
3. Realizagdo da Ligdo 2. Etica e Deontologia da Administraco Publica 1 Hora
Moddulo: Estado e Administragao Publica
1. Estudo da documentagao 2 Horas
2. Realizacdo do Questionario 1. Estado 30 minutos
3. Realizag¢do do Questionario 2. Administragdo Publica 30 minutos
Modulo: Saidas profissionais na Administra¢do Publica
1. Estudo da Apresentacdo e avaliacdo formativa da unidade I. Trabalhar na AP 45 minutos
2. Estudo da Apresentagao da unidade Il. Como ingressar na AP 30 minutos
3. Estudo da Apresentacdo da unidade lll. Os métodos de sele¢do 60 minutos
4. Realizacdo de 2 atividades da unidade lll 30 minutos
5. Resposta ao questionario de confirmacdo das atividades da unidade IlI 15 minutos
TOTAL 9 Horas

Assiduidade, Avaliagao e Certificagao

A assiduidade é aferida pela realizagdo das atividades disponiveis na plataforma.

A conclusdo do curso fica condicionada a realizagdo de, no minimo, 90% do total das atividades previstas.

A formacdo ndo é objeto de avaliagdo sumativa nem, consequentemente, de classificagdo.

A formagdo integra avaliagdo formativa, com o objetivo de regulacdo e apoio ao préprio processo de
aprendizagem individual; neste ambito, a plataforma da informagdo ao participante, de forma automdtica e
imediata, sobre o resultado atingido em cada atividade realizada, dando ainda feedback formativo no caso de
respostas/op¢des incorretas, que orientam a revisdo das matérias e incentivam a repeticdo da atividade.

Sera emitido um certificado de participacdo, com indicacdo da duracgdo total de 9 horas, aos participantes que

concluirem o curso.

Requisitos Tecnolégicos
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e PCcom acesso a Internet e Colunas/Auscultadores;
e  Google Chrome (navegador de internet);
e Adobe Flash Player (exibigdo de conteudos interativos web, caso utilize o navegador Internet Explorer);

e Adobe PDF Reader (formato universal para documentos).
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